PATVIRTINTA
Lietuvos moksliniy biblioteky asociacijos pirmininkés
2022 m. geguzés 13 d. jsakymu Nr. 22/22

VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO LIETUVOS MOKSLINIU BIBLIOTEKU
ASOCIACIJOJE TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. VieSyjy pirkimy organizavimo Lietuvos moksliniy biblioteky asociacijoje (toliau — LMBA)
taisyklés (toliau — Taisyklés) parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy
jstatymu (toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas arba VP]), VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus
2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 patvirtinto Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu (toliau —
Aprasas), kitais vieSuosius pirkimus (toliau — pirkimai) reglamentuojanciais teisés aktais.

2. Taisyklés nustato LMBA atlickamy viesyjy pirkimy (toliau — pirkimai) organizavimo ir jy
atlikimo, taip pat sutarciy vykdymo ir kontrolés tvarka.

3. Planuodama, organizuodama ir atlikdama pirkimus, vykdydama pirkimo sutartis, LMBA
vadovaujasi Viesyjy pirkimy jstatymu, kitais jstatymais ir jstatymo jgyvendinamaisiais teisés aktais,
Taisyklémis ir Kitais teisés aktais.

4. Pirkimai atlickami laikantis lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio pripazinimo,
proporcingumo, skaidrumo principy ir konfidencialumo bei neSaliskumo reikalavimy. Taisyklése
nenumatytiems klausimams tiesiogiai taikomos VP] nuostatos.

5. Pirkimy procese dalyvauja LMBA pirmininko arba jgalioto asmens jsakymu paskirti ir Kiti
Taisyklése nurodyti asmenys, kurie atsako uz paskirty funkcijy atlikimg tinkamai, kokybiskai ir
laiku.

6. Taisyklése vartojamos sgvokos:

6.1. Pirkimo iniciatorius — LMBA darbuotojas, inicijuojantis LMBA reikméms reikalingy
prekiy, paslaugy ar darby pirkima.

6.2. Pirkimy organizatorius — LMBA pirmininko arba jgalioto asmens paskirtas darbuotojas,
kuris nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma
vieSojo pirkimo komisija;

6.3. Poreikio paraiska — dokumentas, kurj pirkimo iniciatoriai gali pildyti inicijuojant ir
formuojant reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby poreikj (1 priedas). Poreikio paraiska
nepildoma pirkimuose, kai sutartis nesiekia 1000 eury be PVM,;

6.4. Tiekéjy apklausos pazyma — dokumentas, kurj pirkimy organizatoriai pildo atlikus pirkimo
procediiras, pagrindziant pirkimy organizatoriaus priimty sprendimy atitikt; VieSyjy pirkimy
Istatymo reikalavimams;

6.5. Viesyjy (-0) pirkimy (-0) komisija (toliau — Komisija) — LMBA pirmininko jsakymu,
vadovaujantis Viesyjy pirkimy jstatymo 19 straipsniu, sudaryta Komisija, kuri pagal jai nustatytas
uzduotis ir suteiktus jgaliojimus toms uzduotims atlikti, vykdo pirkimo (pirkimy) proceduras;

6.6. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy ir potencialiy prekiy,
paslaugy ir darby pasitla, tiekéjus (jy tickiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atliekamus darbus,
uzimama rinkos dalj, kainas ir panasiai) rinkimas, analiz¢ ir apibendrinty i§vady rengimas, skirtas
sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti;

6.7. Pirkimy zurnalas — LMBA nustatytos formos dokumentas (elektroninéje laitkmenoje), skirtas
registruoti LMBA atliktus mazos vertés pirkimus.

7. Kitos Taisyklése vartojamos pagrindinés sgvokos apibréztos VieSyjy pirkimy jstatyme,
kituose vieSuosius pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

8. Pasikeitus Taisyklése minimiems teisés aktams, taikomos aktualios ty teisés akty redakcijos
nuostatos.



I1. VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS

9. Kiekvienas pirkimo iniciatorius ateinantiems biudzetiniams metams numatomus pirkimus
planuoti pradeda kiekvieny mety IV ketvirtj. Pirkimo iniciatorius (pries tai atlikes rinkos tyrimg) iKi
kiekvieny kalendoriniy mety sausio 15 d. pateikia uz pirkimy planavimg atsakingam asmeniui
informacijg apie ateinancCiais biudZetiniais metais LMBA reikméms reikalingas pirkti prekes,
paslaugas ir darbus. Esant biitinybei, gali buti pateikiamas ir laisvos formos prekiy, paslaugy ir
darby pagrindimas (pagrindziamas islaidy biitinumas, atsizvelgiant j pirkimo iniciatoriaus veiklos
uzdavinius ir tikslus).

10. Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo turi parengti ir teikti pirmininkui patvirtinti
planuojamy atlikti einamaisiais kalendoriniais metais pagal VieSyjy pirkimy jstatymo bei VieSyjy
pirkimy tarnybos nustatytus reikalavimus ir tvarkg Centringje vieSyjy pirkimy informacinéje
sistemoje paskelbti planuojamy atlikti pirkimy suvesting. Si suvestiné turi bati paskelbta kiekvienais
metais ne véliau kaip iki kovo 15 dienos, o patikslinus planuojamy atlikti einamaisiais kalendoriniais
metais pirkimy planus — ne véliau kaip per 5 darbo dienas. Paskelbta planuojamy atlikti pirkimy
suvestine papildomai gali biiti paskelbta LMBA interneto svetainéje, specialiai tam skirtoje skiltyje.
Paskelbtos planuojamy atlikti pirkimy suvestinés turinys visur turi biti tapatus.

11. Tais atvejais, kai Komisijos darbo reglamente nustatyta, kad Komisija parenka pirkimo
buda, Komisija, parinkusi pirkimo biida kitokj, nei ta, kuris nurodytas pirkimy plane, nedelsdama
(iki pirkimo pradZios) apie tai informuoja uz pirkimy planavimg atsakinga asmenj. Uz pirkimy
planavimg atsakingas asmuo jvertina vie$yjy pirkimy vertes ir, pritardamas Komisijos sprendimuli,
nedelsdamas (iki pirkimo pradzios) parengia LMBA pirmininko jsakymo dél pirkimy plano
pakeitimo projekta.

III. VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMAS IR PIRKIMUOSE DALYVAUJANTYS
ASMENYS

12. Tarptautinius ir supaprastintus pirkimus (iSskyrus mazos vertés pirkimus, pagal
preliminarigjg sutart] atlickamoms atnaujinto tiekéjy varZymosi procediroms, dinaminés pirkimo
sistemos pagrindu atlickamo kiekvieno konkretaus pirkimo procediiroms) gali atlikti tik pirkimo
Komisija.

13. Pirkimy organizatorius, vykdydamas neskelbiamus mazos vertés pirkimus, gali apklausti
vieng tiekeéja zodziu (telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje, vertinant internete tiekéjy skelbiamag
informacijg apie prekiy, paslaugy ar darby kaing ar kitaip) arba rastu (CVP IS priemonémis,
elektroniniu pastu, pastu, faksu ar kitomis priemonémis) ApraSe nurodytais atvejais. Pirkimy
organizatorius visada gali apklausti ir daugiau tiekéjy.

14. Pirkimy organizatorius Apklausos rezultatus fiksuoja Tiekéjy apklausos pazymoje (2
priedas). Pazyma gali biti nepildoma, prekes, paslaugas ar darbus jsigyjant i§ centrinés
perkanciosios organizacijos arba per jg, jei vykdoma skelbiama apklausa arba jei vykdoma
neskelbiama apklausa iki 1000 Eur (be PVM).

15. Uzpildyta Tiekéjy apklausos pazyma tvirtina pirmininkas arba kitas jgaliotas asmuo.

16. Pirkimo procediiras gali vykdyti asmenys (Komisijos nariai, pirkimo iniciatoriai, pirkimy
organizatoriai, ekspertai, stebétojai ir pn.) pasiraS¢ NesalisSkumo deklaracija (pagal Viesyjy pirkimy
tarnybos patvirtintg formg) ir Konfidencialumo pasizadéjima (3 priedas), deklarave viesuosius ir
privaciuosius interesus PINREG sistemoje. Paskirtiems pirkimy komisijy nariams, pirkimy
organizatoriams ir iniciatoriams, nuolat atliekantiems pirkimus rekomenduojama NeSaliSkumo
deklaracijg ir Konfidencialumo pasizadéjimg pasirasyti kartg per metus.

17. Komisija ar pirkimy organizatorius, vykdydami maZzos vertés pirkimus, vadovaujasi VieSyjy
pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. Jsakymu Nr. 1S-97 patvirtintu Mazos vertés
pirkimy tvarkos aprasu.



18. Pirkimo iniciatorius, rengdamas pirkimo dokumentus arba Poreikio paraiska (jei taikoma)
paprastai atlieka rinkos tyrima, reikalingg pirkimo vertei nustatyti.

19. Rinkos tyrimy procesas paprastai apima duomeny rinkimg ir analiz¢. Atlikdamas rinkos
tyrimg, pirkimo iniciatorius pats pasirenka, kokius duomenis rinkti — pirminius, tai yra originalius
duomenis, kurie renkami specialiai konkreciam pirkimui, ar antrinius, tai yra tokius duomenis, kurie
jau buvo surinkti anksc¢iau ir kuriuos galima visiSkai ar i$ dalies panaudoti susidariusiai problemai
spresti. Analizuojant rinkos tyrimo metu surinktus duomenis, sisteminama informacija apie rinkoje
tiekejy sitlomas prekes, paslaugas ir (ar) darbus, jy savybes ir kainas, stebimi rinkos poky¢iai.
Rinkos tyrimo apimtis ir detalumas priklauso nuo perkamo objekto sudétingumo, vertés.

20. Perkamy prekiy, paslaugy ar darby ypatybes pirkimo iniciatorius nurodo Techninéje
specifikacijoje, parengtoje pagal Viesyjy pirkimy jstatymo 37 straipsnio reikalavimus.

21. Jeigu pirkimo iniciatoriaus pateikta informacija apie pirkimo objektg yra nei§sami, Komisijos
pirmininkas ar pirkimy organizatorius turi teis¢ pareikalauti ja patikslinti. Informacija turi biti
patikslinta rastu ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo reikalavimo patikslinti informacijg gavimo.
Komisija ar pirkimy organizatorius gali neatsizvelgti j pirkimo iniciatoriaus pageidavimus, jeigu jie
prieStarauja Lietuvos Respublikoje galiojantiems vieSuosius pirkimus reglamentuojantiems teisés
aktams ar pirkimy principams arba manoma, kad to nereikia.

22. Rengdami pirkimo dokumentus, Komisija, Komisijos nariai ar pirkimy organizatorius turi
teis¢ gauti i$ pirkimo iniciatoriaus ir kity LMBA darbuotojy visg informacija, reikalingg pirkimo
dokumentams parengti ir pirkimo procediiroms atlikti tinkamai, kokybiskai ir laiku.

VI. VIESUJU PIRKIMU APSKAITA, PRIEZIURA, KONTROLE

23. Kiekvienas LMBA atliekamas vieSasis pirkimas registruojamas pirkimy registre(-uose)
(skaitmeningje formoje), registrag valdo LMBA administracijos vadovas.

24. Komisijos sprendimai jforminami protokolu, kurj pasiraSo visi Komisijos posédyje dalyvave
Komisijos nariai. Protokolg rekomenduojama parengti ir pasirasyti nedelsiant, taciau ne veliau kaip
per 30 dieny nuo Komisijos posédzio ir sprendimo priémimo dienos. Kiekvienas Komisijos
protokolas registruojamas protokoly registre (-uose), uz kurio pildyma elektroniniu buidu atsakingas
LMBA administracijos vadovas. Protokolai gali biiti pasirasomi fiziniu arba elektroniniu parasu.
Protokolai saugomi taip pat ir Centrinéje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje. Komisijos
posédziai gali biiti organizuojami ir vykdomi nuotoliniu biidu, naudojantis informacinémis
technologijomis, taip pat Centrinés vie$yjy pirkimy informacinés sistemos priemonémis.

25. LMBA pirmininkas bei administracijos vadovas bet kurio metu gali pavesti pirkimy
organizatoriui, Komisijai, pirkimo iniciatoriui pateikti jam detalesn¢ informacija ir (ar)
paaisSkinimus apie jvykdyta, vykdoma ar vykdyting pirkima.

V1. VIESOJO PIRKIMO-PARDAVIMO SUTARTYS (RENGIMAS, DERINIMAS,
VYKDYMAS)

26. VieSojo pirkimo—pardavimo sutarties (jos pakeitimy, papildomy susitarimy) (toliau —
sutartis) projekta parengia ir derina pirkimo iniciatorius ar kitas LMBA darbuotojas, uztikrindamas,
kad sutartyje nurodytos prekiy, paslaugy ir darby techninés charakteristikos atitinka techning
specifikacija, o prekiy kiekis, paslaugy ir darby apimtis — nupirkta prekiy kieki, paslaugy ir darby
apimtj.

27. Parengtas sutarties projektas paprastai derinamas su teisininku, finansy srities LMBA
darbuotoju.

28. Sutartis pasiraso Pirmininkas arba jo jgaliotas asmuo.

29. PasiraSytas sutartis (originalus) ne véliau kaip kita darbo dieng po pasiraSymo pirkimo
iniciatorius arba kitas darbuotojas, organizavegs sutarties pasiraSyma, pateikia LMBA
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administracijos vadovui, kuris teisés akty nustatyta tvarka jas registruoja ir saugo jy originalus (jeigu
atskiru jsakymu nenumatyta kitaip).

30. Sutar¢iy vykdyma kontroliuoja (LMBA ir tiekéjo jsipareigojimy vykdyma, pristatymo
(atlikimo, teikimo) terminus, sutarties galiojima ir verte, prekiy, paslaugy ir darby atitiktj sutartyse
numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams kontrolg, priimty prekiy prieziiirg ir apsauga,
teisingg perduodamo objekto dokumenty parengimg, palaiko rysj su tiekéju) pirkimo iniciatorius,
kitas atsakingas darbuotojas ir (ar) sutartyje nurodytas asmuo, atsakingas uz tinkamg sutarties
vykdymga (toliau — sutarties vykdyma kontroliuojantis asmuo).

31. Jeigu pateiktoms prekéms ar suteiktoms paslaugoms priimti turi biiti sudaroma komisija,
jsakymy dél prekiy, paslaugy ar darby priémimo komisijy sudarymo projektai rengiami sutarties
vykdyma kontroliuojanc¢io asmens iniciatyva.

32. Sutarties vykdyma kontroliuojantis asmuo taip pat privalo nedelsdamas informuoti tiesioginj
vadova (esant biitinybei ir LMBA pirmininkg) apie Sias aplinkybes:

32.1. jeigu tiekéjas, su kuriuo sudaryta pirkimo sutartis, nepateiké pirkimo sutarties jvykdymo
uztikrinimo (jeigu reikalauta) ar Sis uztikrinimas negalioja;

32.2. jeigu pazeidziami pirkimo sutarties sglygose nustatyti pirkimo sutarties vykdymo terminai;

32.3. jeigu pazeisti (buvo pazeisti) pirkimo sutarties vykdymo terminai, — ar pareikalauta
(ketinama) reikalauti netesyby;

32.4. jeigu nebuvo mokéjimy, — ar mokant uz faktiskai atliktus darbus, suteiktas paslaugas ar
patiektas prekes nesilaikoma apmokéjimo tvarkos ir kainy (jkainiy), nustatyty pirkimo sutartyje;

32.5. ar ketinama keisti (buvo kei¢iamos) pirkimo sutarties sglygos;

32.6. jeigu pirkimo sutarties objektas neatitinka pirkimo dokumentuose ir pirkimo sutartyje
nustatyty reikalavimy;

32.7. jeigu netinkamai vykdomi pirkimo sutartyje nustatyti garantiniai jsipareigojimai;

32.8. kitg informacijg ir (ar) sitilymus, kuriy, sutarties vykdyma konroliuojan¢io asmens
nuomone, reikia.

33. Sutarties vykdyma kontroliuojantis asmuo pirmininko prasymu, teikia jam apibendrintg
informacijag apie sudaryty sutar¢iy vykdyma, nurodydamas pastebétus trokumus ar Kilusias
problemas, taip pat teikia sitilymus, kaip tuos triitkumus pasalinti ir jy iSvengti ateityje.

VIII. PRETENZIJU NAGRINEJIMAS

34. Jei pirkime sudaroma Komisija, ji nagrinéja tiekejy pretenzijas, stabdo pirkimo procediras,
priima motyvuotus sprendimus, rengia atsakymus ] pretenzijas, bendrauja su pretenzijas pateikusiais
tiekéjais siekiant pilnai iSsiaiSkinti pretenzijy prieZastis, esant poreikiui rengia susitikimus su
tiekéjais, informuoja pretenzija pateikusj tiekéja, suinteresuotus kandidatus ir dalyvius apie
sprendimg dél pretenzijos iSnagrinéjimo bei apie anksc¢iau pranesty pirkimo procediiros terminy
pasikeitimg vadovaudamasi VP] 103 straipsnio reikalavimais.

35. Jei pirkime komisija nesudaroma, tiekéjy pretenzijas nagrin¢ja pirkimo organizatorius,
suderina su teisininku, finansininku (jei taikoma), sprendimg priima pirmininkas, o pirkimo
organizatorius apie jj bei apie anks¢iau pranesty pirkimo procediiros terminy pasikeitimg informuoja
pretenzija pateikusj tiekéja, suinteresuotus kandidatus ir dalyvius vadovaudamasis VP] 103
straipsnio reikalavimais.

IX. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

36. Visi su pirkimu susije dokumentai saugomi VieSyjy pirkimy jstatymo (97 straipsnyje) ir
Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.

37. Asmenys, pazeide pirkimus reglamentuojanciy teisés akty ir Taisykliy nuostatas, atsako
Lietuvos Respublikoje galiojanciuose teisés aktuose nustatyta tvarka.
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